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STANOWISKO DS. EWIDENCJONOWANIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZE],

STANOWISKO WYDAWANIA ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ ALKOHOLU, OCHRONY
PRZECIWPOZAROWE]J, OBRONY CYWILNE], OCHRONY ZABYTKOW
IMIE I NAZWISKO DANUTA JAWOR
ZAKRES OBOWIAZKOW

1. Tworzenie formacji obrony cywilnej i wyznaczenie ich komendantéw.

2. Naktadanie obowigzkéw swiadczen w ramach powszechnej samoobrony ludnosci.

3. W =zakresie spraw obronnych - planowanie dziatalnosci realizacji zadan obrony cywilnej
oraz przygotowanie w tym zakresie projektéw zarzadzen Szefa OC Gminy.

4. Koordynowanie i nadzorowanie przygotowan obrony cywilnej realizowanej przez instytucje
i przedsiebiorstwa panstwowe, organizacje spotdzielcze i inne dziatajgce na terenie gminy.

5. Opracowywanie i aktualizowanie przy udziale innych komérek organizacyjnych urzedu i innych
zainteresowanych instytucji planu obrony cywilnej oraz innych dokumentéw dotyczacych
dziatania obrony cywilnej, a takze nadzorowanie i koordynowanie opracowania tych planéw
w innych komdrkach organizacyjnych i zaktadach pracy.

6. Planowanie i przygotowanie do dzialania systemu powszechnego ostrzegania i alarmowania
oraz systemu wykrywania skazen, a takze utrzymanie gotowoS$ci do dziatania urzadzen
i elementow tych systeméw.

7. Wspétudziat w opracowaniu zatozen i planéw w zakresie przyjecia ludnosci z rozsrodkowania
i ewakuacji.

8. Planowanie i koordynacja przedsiewzie¢ w zakresie przygotowania sit i Srodkéw do prowadzenia
akcji ratunkowych i udzielania pomocy poszkodowanym, zwalczania Kklesk zywiotowych
oraz planowanie wykorzystania w tych akcjach formacji OC.

9. Planowanie wykorzystania pozostajacych w dyspozycji zaktadéw pracy maszyn i urzadzen,
sprzetu i srodkéw przydatnych do realizacji zadan obronnych.

10. Organizowanie ochrony obiektéw zaliczonych do trzeciej kategorii wedlug ustalen Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

11. Planowanie i realizacja w ramach przydzielonych limitéw $rodkéw finansowych na realizacje
zadan oraz kontrolowanie celowosci ich wykorzystania.

12. Wspélpraca z WKU w zakresie nadawania przydziatéw do formacji OC.

13. Sktadanie wniosk6w na realizacje $wiadczen osobistych i rzeczowych dla potrzeb
0C i dla uzupetienia potrzeb Sit Zbrojnych.

14. Udziat w planowaniu i nadz6r nad dziataniami w zakresie d6br kultury przed sSrodkami razenia.

15. Prowadzenie dziatalnoSci popularyzacyjnej obrone cywilng na terenie gminy.

16. Prowadzenie dokumentacji ewidencyjnej w zakresie, systemu wczesnego ostrzegania
i alarmowania, gospodarki sprzetem OC, szkolenia ludno$ci, wydatkéw finansowych,
kontrolowanie tych dokumentéw w zaktadach pracy.

17. Opracowanie sprawozdan i meldunkéw z realizacji zadan OC i ogélnoobronnych.

18. Akcja kurierska - catoksztalt zagadnien.

19. Przygotowywanie planow dziatania Wéjta w zakresie spraw obronnych, OC i zarzadzania
kryzysowego.

20. Opracowywanie, uzgadnianie (WBIiZK, Starostwem) i aktualizacja dokumentacji dotyczacej spraw
obronnych i zarzadzania kryzysowego.

21. Prowadzenie spraw z zakresu ochrony informacji niejawnych.

22. Ewidencjonowanie dziatalno$ci gospodarcze;j.

23. Prowadzenie okienka przedsiebiorczosci.
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Wydawanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych, wspétdziatanie z komisja
rozwigzywania probleméw alkoholowych.

Ustalenie wysokosci rocznych optat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.
Koordynacja realizacji gminnego programu profilaktyki i rozwigzywania problemow
alkoholowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zabytkami, w tym prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow.
Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa, jej analiza, inicjowanie
przedsiewzie¢ zmierzajacych do poprawy stanu ochrony p.poz. w gminie.

Popularyzacja spraw ochrony PPOZ wéréd mtodziezy szkolnej.

Zadania z zakresu zbiérek publicznych.

Koordynacja realizacji gminnego programu profilaktyki i rozwigzywania probleméw
alkoholowych i narkomanii.

Wspétpraca z GOPS, kuratorami, szkotami, Policja, terapeutami, organizacjami pozarzadowymi
w zakresie profilaktyki uzaleznien.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na impreze masowa.

Obstuga Biuletynu Informacji Publiczne;.

W ZAKRESIE REALIZOWANIA ZADAN OBRONNYCH

Przygotowanie organizacyjne do odtwarzania ewidencji wojskowej w czasie wojny.
Opracowywanie planéw w zakresie natychmiastowego uzupelnienia sit zbrojnych
oraz organizacja przewozu zoierzy rezerwy i oséb powotanych do czynnej stuzby wojskowej
W razie wojny.

ZASTEPSTWO

Podczas nieobecno$ci zastepstwo wykonuje Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego i stanowisko
do spraw obywatelskich.

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA

Oswiadczam, ze odpowiedzialno$¢ i obowigzki pracownika sa mi dobrze znane i zobowigzuje
sie do ich terminowego i prawidtowego wykonywania pod rygorem zastosowania wobec mnie sankgcji
przewidzianych prawem pracy i innymi przepisami.

/DATA, PODPIS PRZELOZONEGO/ /DATA, PODPIS PRACOWNIKA/




